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Anleitung Firmenprofil und Stellenanzeige erstellen – Jobbörse Fehmarn 
 
 
1. Unter Reiter “MYjobNEWS” ein Unternehmenskonto erstellen 
1.1 Benutzer:innennamen, Passwort und E-Mail-Adresse angeben 
1.2 Anmeldung in Mails bestätigen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 

 
2. Unter “MYjobNEWS” in Unternehmenskonto einloggen 

 

 
 
 
 Inserate 

3. Firmenprofil und Anzeigenvorlagen erstellen und bearbeiten 
• Firmenlogo als Datei hochladen (damit wirkt die Stellenausschreibung etwas lebendiger) 

Optional: 
- Einleitungstextvorlage in Stellenanzeige nach belieben personalisieren oder einfach den 

Standardtext beibehalten 
- Bewerbungshinweisvorlagen in Stellenanzeigen nach belieben personalisieren oder einfach 

den Standardtext beibehalten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 

 
4. Stellenanzeigenverwaltung mit Recruitingagenten 
4.1 den Button rechts „Neues Stellenangebot erstellen“ klicken 

 
 
4.2 das Pop-Up-Fenster “Neues Stellenangebot” erscheint 

 
Unter “Hinweise” hilft Ihnen der Stellenassistent bei dem Ausfüllen der Stellenanzeige weiter 
 

4.3 Durch die unterschiedlichen Reiter klicken und die Stellenanzeige mit Informationen füllen 
• Schritt 1: Anzeige + Layout und Schritt 2: Position + Ort sind Pflichtangaben 
• Schritt 3 und 4 sind optional 

4.4 wenn alle Angaben ausgefüllt sind, auf “Speichern” klicken 
 



 
  

 

 

 
 

4.5 über das rote Symbol mit dem x kann die Stellenanzeige jetzt aktiviert werden 
 

 


