FEHVIARN!

im meer mittendrine

Tourismus-Service Fehmarn ¢ Burgtiefe ¢ Zur Strandpromenade 4 ¢ 23769 Fehmarn

Anleitung Firmenprofil und Stellenanzeige erstellen - Jobbérse Fehmarn

1. Unter Reiter “MYjobNEWS” ein Unternehmenskonto erstellen
1.1 Benutzer:innennamen, Passwort und E-Mail-Adresse angeben
1.2 Anmeldung in Mails bestatigen

JobZENTRALE Fehmarn
Jobs - Ausbildung - Bildung - Praktikum

> jobNEWSBeruf > jobNEWSAusbildung > jobNEWSPraktikum > jobNEWSUnternehmen > jobNEWSOrte > jobMAPS ' MYjobNEWS

MYjobNEWS:
B : . .
Sie mdchten gerne ein Unternehmensprofil anlegen? Nutzen Sie diesen Service, um e hetirnen Lol SR e D
geeignete Bewerber:innen zu finden und Stellenanzeigen zu schalten. e mensiont ertelien
Die Vorteile:

genaue Bewerber:innenempfehlungen Unternehmenskonto erstellen:

bundesweite Suche an verschiedenen Orten méglich Benutzer:inname:*
Stellenanzeigen schalten und verwalten

online-Bewerbungsmanagement mit vielen Méglichkeiten
Passwort:*

Passwort bestitigen:*
Ihr Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens eine Zahl, einen

GroRbuchstaben und einen Kleinbuchstaben enthalten.

E-Mail:*

&+ Unternehmenskonto erstellen



2. Unter “MYjobNEWS” in Unternehmenskonto einloggen

JobZENTRALE Fehmarn
Jobs - Ausbildung - Bildung - Praktikum

~ MYjobNEWS

a Tourismus-Senvice Fehmam g0 0/0
Auslogaen [

@ Ihre Firmendaten sind unvollstandig.

Bitte bearbeiten Sie Ihr Firmenprofil und fullen Sie alle Pflichtfelder aus, um den vollen Funktionsumfang nutzen zu kénnen.

Inserate Bewerbungen
mit i Bewerber recherchieren
Firmenprofil und Anzeigenvoriagen erstellen und bearbeiten Nolizbuch und Bewerberkontakierung
Kommunikation Konto
Nachrichtencenter: Sie haben 0 ungelesene Nachrichlen Mein Firmenprofi ansehen

Mein Firmenprofi bearbeiten
Mitbenutzerinnenmanagement
Passwort andern

alle Benutzerkontendaten LOSCHEN!

» Inserate
3. Firmenprofil und Anzeigenvorlagen erstellen und bearbeiten
¢ Firmenlogo als Datei hochladen (damit wirkt die Stellenausschreibung etwas lebendiger)
Optional:
- Einleitungstextvorlage in Stellenanzeige nach belieben personalisieren oder einfach den
Standardtext beibehalten
- Bewerbungshinweisvorlagen in Stellenanzeigen nach belieben personalisieren oder einfach
den Standardtext beibehalten



4. Stellenanzeigenverwaltung mit Recruitingagenten
4.1 den Button rechts ,,Neues Stellenangebot erstellen” klicken
- =

~ MYjobNEWS

Firmenmodul Tourismus-Service Fehmarn x
& Tourismus-Service Fehmarn
Ausloggen &)
Inserate  Bewerbungen  Kommunikation  Konto L] 0/0
Firmenprofil und Anzeig gen erstellen und bearbeiten
; Sortieren nach  Aktualitat v absteigend v Suchen Neues Stellenagebot erstellen -

Markierte Stellen ¥ | Alle Suchergebnisse ¥ Ergebnisse pro Seite: 10| 20| 50100500 0-0/0
® unp O ODER O EIN Beariff O 1D g a p |20]50]100]

I e, @ ® (m] Datum Stelleninformationen Details Aktionen
im Firmennamen

Ergebnisse pro Seite: 1020 |50 100|500 0-0/0

2 weitere Filter: rd
Stellenanzeigen v
Aktualitat v
Berufsgruppen v
Arbeitsorte v
Firmen v

4.2 das Pop-Up-Fenster “Neues Stellenangebot” erscheint

-
Neues Stellenangebot ®
A ~ m
Hinweise |ENNFEICEMEVTEN 2 Position + Ot | 3 Weitere Kategorien | 4 Mindestanforderungen
Firmenmodul Tourismi *

1 Anzeigentext + Layoutansicht

smus-Senvice Fehmam

Die Eingabe kann nicht werden, da Worter ei wurden. Bitte loschen Sie diese unzulassige
Eingabe. Ausloggen [
Geben Sie in die Felder Ihren i ein (* = Pflichtfeld). Die Eingaben werden automatisch in die

inserate’ MEEE Layoutvorlage eingefugt. %0 0/0

Layoutansicht: Job ID: 948662384 O

Stellenbezeichnung™:

Arbeitsart/e™: 2nagebot erstellen
Volltextfilter:
® unp O oDt Stellenanzeige foo|s00 o-0/0
in Position, ¢ ionen
Im Flrmennal Anzeigentext eingeben | Altemativ- extere Job URL eingeben

100|500 0-0/0

U weitere Filt z
eitere Filte Zum schnellstméglichen Eintritt suchen wir eine/n

stell i
etenanzeigen Einleitungstext':

Aktualitat
BIU === Gmme Y @ [ Quelicode
Berufsgruppen =
Ihre Aufgaben:
Arbeitsorte .
Firmen

Unsere Anforderungen:
Muss-Kriterien
Stellenbeschreibung’:

Unter “Hinweise” hilft Innen der Stellenassistent bei dem Ausfillen der Stellenanzeige weiter

4.3 Durch die unterschiedlichen Reiter klicken und die Stellenanzeige mit Informationen fillen
e Schritt 1: Anzeige + Layout und Schritt 2: Position + Ort sind Pflichtangaben
e Schritt 3 und 4 sind optional

4.4 wenn alle Angaben ausgefullt sind, auf “Speichern” klicken



~ MYjobNEWS

Firmenmodul Tourismus-Service Fehmarn x

2 Eingeloggt als: Tourismus-Service Fehmarm

Ausloggen [
Inserate  Bewerbungen  Kommunikation  Konto go 0/0
Stellenanzeigenverwaltung mit R itingagenten  Firmenprofil und Anzei (| erstellen und bearbei
Sortieren nach  Aktualitat v absteigend v Suchen Neues Stellenagebot erstellen
Volltextfilter:
‘ ‘ Markierte Stellen ¥ Alle Suchergebnisse ¥ Ergebnisse pro Seite: 10| 20 | 50 | 100 [ 500 1141

® unD O ODER () EIN Begriff () 1D
in Position, Ort ® 0 Datum Stelleninformationen Details Aktionen
im Firmennamen

Bewerbungen: 0

2L Weitere Filter: & Test Stelle in Burgtiefe (1) Gespeicherte Profile: 0 gespeicherte Profile e
Job ID: 948662384 Recruitingagent: 0/0
T 0 # 50012023 Betreut durch: Berufsgruppei: Tourismuskaufleute — hoch o

i Firma: komplexe Tatigkeiten
Hielienanzsigen Y Arbeitsortie: Deutschland, Fehmarn
Aktualitst v Ergebnisse pro Seite: 10| 20 | 50 | 100 | 500 1-141
Berufsgruppen v
Arbeitsorte v
Firmen v

4.5 uber das rote Symbol mit dem x kann die Stellenanzeige jetzt aktiviert werden

Sortieren nach  Aktualitdt v absteigend ~ Suchen Meues Stellenagebot erstellen
Markierte Stellen ¥  Alle Suchergebnisse ¥ Ergebnisse pro Seite: 10 | 20 | 50 | 100 | 500 1-1/1
® 0O Datum Stelleninformationen Details Aktionen

Bewerbungen: 0

Test Stelle in Burgtiefe (1) Gespeicherte Profile: 0 gespeicherte Profile &)
Job ID: 948652384 Recruitingagent: 0/0

10 30012028 Betreut durch: Berufsgruppe/n: Tourismuskaufleute — hoch ]
Firma: komplexe Tatigkeiten @

Arbeitsortie: Deutschland, Fehmarn

Ergebnisse pro Seite: 10| 20 | 50 | 100 | 500 1-1/1



